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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de apoio administrativo,
visando atender as necessidades da secretaria de obras, transporte e servigos urbanos,
conforme termo de referéncia.

2. DA ESPECIFICACAO TECNICA DOS ITENS

N Lo e R MEDIDA | LICITADA
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3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 Diante da indisponibilidade de servidores publicos profissionais no quadro da
Prefeitura Municipal de Coronel Jodo Pessoa/RN, nos leva a obrigatoriedade da
contratagdo dos servigos deste objeto, sendo estes servigos de carater previsivel ou néo
por serem causados por motivos alheios a nossa vontade, dentre os quais € o caso do
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desgaste natural, das a¢des de intempéries e elementos naturais, razdo pela qua
necessaria a contratagao da mao de obra.

Deve-se a necessidade efetiva de manutengdo predial, abrangendo instalagdes
hidraulicas, alvenaria e de elementos da construgdo civil dos componentes das
edificagdes, manutengdo das vias publicas, tapa buracos, manutengdo de jardins e poda
de arvores que necessitam, permanentemente, visando a plena utilizag@o das instalagdes
e a total seguranga do publico usudrio e servidores, aliado a indisponibilidade de mao de
obra especializada no quadro funcional.

Assim, é irrefutavel a necessidade continua de uma estrutura especifica para
execugdo de tarefas que, embora sejam consideradas auxiliares, sdo imprescindiveis para
o funcionamento desta Administragdo, tendo em vista que as atividades de apoio devem
garantir a operacionaliza¢do integral das atividades finalisticas de forma continua,
eficiente, segura e confiavel.

Portanto, para atingir esse objetivo, esta Administragdo busca obter a contratagio
dos servigos de apoio administrativo, objetivando atingir a eficécia e a eficiéncia de suas
agoes, através da produtividade, agilidade e qualidade, por meio do gerenciamento do
pessoal disponivel, sendo a terceirizagdao a melhor solugdo que se apresenta.

4. DO SERVICO

4.1 A convocagdo do detentor dos servigos, pelo Municipio de Coronel Joao
Pessoa/RN serd formalizada e conterd o enderego e o prazo maximo em que deverdao
comparecer para retirar a ordem de servigos.

4.2 A execugdo devera ser realizada de acordo com os requisitos deste Termo de
Referéncia, Ata e/ou Contrato e seus anexos.

4.3 A Empresa devera realizar os servigos de forma parcelada, conforme solicitagdo
e no local indicado, devendo iniciar os servigos imediatamente apds a solicitagdo da
Secretaria correspondente, sendo que, os servigos deverdo ser iniciados e concluidos nos
prazos acordados.

4.4 Os materiais a serem empregados nos servigos serdo fornecidos pelo Municipio.

4.5 A Contratada devera efetuar um rigoroso controle tecnolégico dos materiais
utilizados a fim de garantir a adequada execugido da mesma e todo o material desperdigado
por mau uso ou emprego, devera ser reposto imediatamente, nas mesmas quantidades ¢
qualidades, para que ndo venha a afetar o cronograma pré-estabelecido para conclusdo
dos servigos e as despesas decorrentes de tal providéncia correrdo por conta da
CONTRATADA.

4.6 O local da obra deverd ser limpo frequentemente, evitando o acimulo de
materiais resultantes dos servigos executados. As remogdes e limpeza serdo por conta
exclusiva da contratada, utilizando os procedimentos de descarte adequados ¢
sustentaveis.
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4.7 O material que porventura vier a ser reaproveitado sera colocado em areas
proximas ao local da obra/servigo.

4.8 As despesas relativas a locomogao/transporte de
equipamentos/maquinas/ferramentas e outros, sdo de estrita responsabilidade da
contratada.

4.9 Os servigos deverdo ser prestados diretamente pelos funcionarios da Empresa
CONTRATADA, devidamente orientados e detentores de capacidade técnica para os
servigos, conforme solicitagdo ¢ Ordem de Servigo emitida pelo Departamento de
Compras.

4.10 E de responsabilidade da CONTRATADA todos os encargos inerentes aos seus
funcionarios, nao havendo nenhum vinculo entre estes e 0 Municipio de Coronel Joao
Pessoa/RN.

4.11 Os servigos prestados deverdo ter garantia minima de 90 (noventa) dias,
contados da data de execugdo dos servigos e ainda, ser de 6tima qualidade, sendo que sera
vistoriado e aprovado pela Administragdo Municipal.

4.12 Constatadas irregularidades no objeto contratual, o contratante podera:

4.12.1 Se disser respeito da qualidade, rejeitd-lo no todo ou em parte, determinando
que ele seja refeito ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

4.12.2 Na hipotese de substituigdo, a contratada devera fazé-la em conformidade com
a indicagdo da Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, mantido o
preco inicialmente contratado.

5. DO RECEBIMENTO E LIQUIDACAO DA DESPESA

5.1 O recebimento do objeto deste pregdo, dar-se-4 em conformidade com os
artigos 73 e 76 da Lei n° 8.666/93, modificada pela Lei n° 8.883/94, se daré da seguinte
forma:

5.1.1 Definitivamente, apés a verificagdo de qualidade, quantidade e
especificagdes dos objetos e consequente aceitagdo, mediante o respectivo atesto;

5.2 O recebimento definitivo ndo exime o prestador de responder pelos vicios
aparentes e ocultos segundo as disposig¢oes deste instrumento e as normas de prote¢do ao
consumidor;

5.3 O(a) fiscal responsdvel pelo atesto da pertinente despesa, conferird a
documentagdo legalmente exigivel para efeito do adimplemento da obrigagio,
verificando, junto aos respectivos 6rgaos expedidores, as autenticidades das certiddes de
regularidade apresentadas, bem como se o objeto atende as especificagdes e condigdes
deste edital, assim como estabelece o art. 63 da Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964, de
modo que, em ndo sendo detectada pendéncia, sera emitido o atesto.

5.4 A Secretaria Municipal de Obras, Transportes ¢ Servigos Urbanos ficara
responséavel pela solicitagdo e controle dos servigos prestados, onde, o ordenador de
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despesas, para fins de acompanhamento, aferi¢do, expedi¢do de diligéncias, atesto e
liquidac¢do do objeto contratado, designara, mediante portaria, o servido que atuara como
fiscal do contrato.

5.5 Além da fiscalizagdo da prestagdo do servigo pela contratada, a Secretaria
Municipal de Obras, Transportes e Servigos Urbanos reserva-se o direito de igualmente
fiscalizar a prestacdo dos servigos.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste termo de
referéncia e no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus
os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

6.1.1 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo.

6.1.2 Indicar preposto para representa-la durante a execug@o do contrato.

6.1.3 Demais obrigagdes que constara no contrato.

6.2 Comunicar o0 Municipio de qualquer anormalidade de caréater urgente e prestar
os esclarecimentos julgados necessarios.

6.3 Manter informada o Municipio quanto a mudangas de enderego, telefones, fax
e e-mail de seu estabelecimento e qualquer outra de interesse da Administragdo.

6.4 Fornecer os servigos de acordo com as especificacoes e condigdes previstas
deste Termo de Referéncia.

6.5 Manter a CONTRATANTE informada sobre o andamento dos servigos,
informando-a sempre que se registrarem ocorréncias extraordinarias.

6.6 A licitante devera apresentar condi¢des concretas para o desenvolvimento das
acoes requeridas. Tal processo se dara através de documentos que comprovem a sua
regularidade enquanto empresa e a adequada formagdo técnica e pedagodgica de seus
profissionais.

6.7 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela agdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a administra¢ao ou a terceiros.

6.8 Suspender o cumprimento de suas obrigagdes até que seja normalizada a
situagdo apenas em caso que exista atraso SUPERIOR A 90 (NOVENTA) DIAS DOS
PAGAMENTOS devidos pela Administragdo Publica, salvo em caso de calamidade
publica, grave perturbag¢do da ordem interna ou guerra.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos.



ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE CORONEL JOAO PESSOA
Rua Sio José, 05 - Centro

CEP: 59.930-000

Tel.: (84) 3357-0027

www.coroneljoaopessoa.rn.gov.br

7.2 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas
irregularidades verificadas no objeto do servigo, para que seja corrigido.

7.3 Acompanbhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através
de comissdo/servidor especialmente designado.

7.4 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a prestagdo dos
servigos do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

7.5 A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7.6 Permitir o acesso dos empregados da Contratada as suas dependéncias para a
execugdo do objeto contratado.

8. DA FISCALIZACAO E SUBCONTRATACAO

8.1 Caberd o fiscal de contrato o recebimento da nota fiscal/fatura apresentada
pela contratada e a devida atestagdo dos servigos, para fins de liquidagdo e pagamento.

8.2 O Municipio de Coronel Jodo Pessoa/RN indicard um representante titular, e
seu respectivo substituto, para acompanhar a execugdo do Contrato, o qual registrara
todas as ocorréncias e deficiéncias porventura verificadas em relatério proprio, cuja copia
serd encaminhada a licitante vencedora, objetivando a corre¢do das irregularidades
apontadas.

8.3 As decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal do
Contrato serdo encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adogdo
das medidas convenientes, consoante disposto no § 2°, do art. 67, da Lei n°. 8.666/93.

8.4 Nio sera admitida a subcontrata¢do do objeto contratado.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 Pela inexecugdo total ou parcial de obrigagdes assumidas em decorréncia da
presente licitagdo, sujeitara a CONTRATADA as seguintes san¢des, mediante notificagdo
prévia e escrita e exercicio da ampla defesa e do contraditorio:

a. Adverténcia;

b. Multa;

c. Suspensdo temporaria de participag¢do em licitagdo e impedimento de contratar
com a Prefeitura Municipal de Coronel Jodo Pessoa/RN, por até 05 (cinco) anos; €

d. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Plblica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
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concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultan
e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso anterior.

9.2 A CONTRATADA sera notificada exclusivamente através do seu e-mail
disponibilizado no certame e/ou disponivel em seu cadastro no Portal de Compras
Publicas como terd a devida notificagdo publicada no Diario Oficial Eletronico dos
Municipios - FEMURN.

10. DA ALTERACAO SUBJETIVA

10.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagao da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos
de habilitagdo exigidos na contratagdao original; sejam mantidas as demais clausulas e
condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia
expressa da Administra¢@o a continuidade do contrato.

11. DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera efetuado contra empenho, apds a apresentagdo da Nota
Fiscal, devidamente rubricada pelo responsavel pelo recebimento e liquidada, por
intermédio da Prefeitura Municipal;

11.2 As despesas da presente licitagdo correrdo a conta dos recursos consignados
em dotagdo or¢amentaria propria, prevista no Orgamento da do Municipio de Coronel
Jodo Pessoa — RN. Ressaltando-se que, a época da efetivagdo da aquisi¢des/contratagdes
que poderdo advir deste processo licitatorio, os recursos or¢amentarios correspondentes
correrdo a custa de cada Unidade Gestora solicitante;

11.3 A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de
facil visualizacio, a indica¢@o do niimero do processo licitatério, a fim de se acelerar
o tramite de recebimento do material e posterior liberagio do documento fiscal para
pagamento;

11.4 O pagamento sera efetuado de acordo com a Resolugdo n.° 032/2016 —
TCE/RN, subsidiada pelo art. 5° da Lei 8.666/93, obedecendo a ordem cronolégica dos
credores cujas despesas ja foram liquidadas;

11.5 A liquidagdo da despesa ocorre no prazo de até 10 (dez) dias a contar do
protocolamento por parte do credor da solicitagdo de cobranga;

11.6 No ambito de cada unidade gestora, o pagamento das despesas orgamentarias
sera efetuado apés expedigdo da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n°
4.320, de 17 de margo de 1964, respeitados a ordem cronologica das exigibilidades,
classificada por fonte diferenciada de recursos, e os prazos:
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Mat,:

11.6.1 de até 5 (cinco) dias tteis, contados da apresentagdo da nota fiscal, fattre-
ou documento equivalente, conforme determina o § 3° do art. 5° da Lei n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993, com relagdo as obriga¢des de baixo valor, que sdo as obrigagdes cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 24;

11.6.1 de no maximo 30 (trinta) dias, contados a partir da data do atesto, no que
diz respeito aos demais casos, como prevé a alinea “a” do inciso XIV do art. 40 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993.

11.7 Constatada qualquer pendéncia em relagdo ao documento fiscal, as certiddes
negativas, ao fornecimento do objeto ou de parcela deste, interromper-se-do os prazos
oponiveis a unidade gestora exclusivamente quanto ao credor correlato a pendéncia, sem
prejuizo ao prosseguimento das liquidagbes e pagamentos aos demais credores
posicionados em ordem cronoldgica das exigibilidades.

12. DA ADOCAO DO PREGAO ELETRONICO POR LOTE

12.1 Tem-se que as licitagdes sejam por feitas com critério de julgamento por
item, a fim de preservar a competitividade ¢ fomentar a livre iniciativa, previstos,
respectivamente, no art. 3° da Lei n" 8.666/93 ¢ art. 1°, IV da Constitui¢do. Todavia, esse
procedimento pode causar incomensurdveis prejuizos ao conjunto ou complexo da
licitagdo (questdes técnicas) e/ou para a economia de escala (questdes econdmicas).
Assim, desde que devida e amplamente justificado, ¢ perfeitamente possivel o
agrupamento de itens em lotes, desde que de tal agdo ndo resulte em restrigio a
competitividade ou ainda, propicie uma redugdo de licitantes, o que geraria prejuizos a
administragdo publica.

No tocante as questdes técnicas, analisando rapidamente o objeto, € possivel
identificar a impossibilidade de fracionamento do mesmo, haja vista que um unico
servigo, por inimeras vezes, possa necessitar de mais de um profissional, como exemplo
pedreiro, onde ambos prestam o mesmo servigo. Desta forma ao fracionar o objeto, em
caso de varios fornecedores, a administragdo estaria obrigada a dispor de diversos
fornecedores para 0 mesmo servigo, que seria a mio de obra de pedreiro.

Ademais, o0s servigos possuem mesma natureza ¢ guardam relagdo entre si, fator
preponderante para adogdo deste critério de julgamento, assim, sendo licitamente possivel
o seu agrupamento em lotes, ndo tendo o que se falar sobre restrigdo de potenciais
proponentes.

Superado a questdo técnica, passamos entdo a questdo econdmica: a divisdo em
lotes se torna mais vantajosa, uma vez que os custos de logistica, pessoal e outros ficam
restritos a um mesmo fornecedor, reduzindo assim o valor final, abrandando os custos.

Na prépria sumula 247/2009 do TCU, ela faz ressalvas quanto as licitagdes por
itens "desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia

Fls.: ﬁ_
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de escala”, ou seja, estando presente quaisquer das hipiteses acima descritas,”
JUSTIFICA-SE o procedimento por de agrupamento em lotes.

No caso em tela licitagdo por lote é mais satisfatoria do ponto de vista da eficiéncia
técnica, por manter a qualidade na execugdo do objeto, haja vista que o gerenciamento
permanece todo o tempo a cargo de um mesmo administrador. Assim, tem-se por
vantagem aferivel, o maior nivel de controle pela Administragdo na prestagdo dos
servigos, a maior interagdo entre as diferentes fases da execugdo do objeto, a maior
facilidade no cumprimento do cronograma preestabelecido e na observéncia dos prazos,
concentragdo da responsabilidade pela execugdo do objeto por servigo em uma s6 pessoa
e concentragdo da garantia dos resultados.

Q 13. DA DOTACAO

13.1 As despesas serdo consignadas as seguintes dotagGes or¢gamentarias: 166 - 2
.2007 .15.452.58.2.19.0. 339039 Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

Coronel Jodo Pessoa/RN, 30 de margo de 2022.

Francisc io Souza
Secretdaria Municipal de Obras; Transportes e Servigos Urbanos



