ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE CORONEL JOAO PESSOA
Rua Séo José, 05 - Centro
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) Tel.: (84) 3357-0027

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O presente processo tem como finalidade a contratagiio de em

prestagiio dos servigos técnicos de apoio administrativo, visando a mo
documentos oficiais das secretarias municipais de administra¢

), financgas,

tributagio e setor de compras do Municipio na capital do Estado, Natal/RN,
conforme especificagdes e quantidades estabelecidas abaixo:
. vald, | ona | YOy | Y
Item Servico medida | licitada unitario | total
Ry (R$)

Servico de apoio administrativo,
transporte, solicitagdo,
movimentagdo e protocolo de
documentos Servigo de apoio
administrativo, transporte,
solicitagdo, =~ movimentagdo ¢
protocolo de documentos, em favor
das secretarias municipais de
administragio, finangas, tributagdo
e setor de compras do Municipio.

Total Geral

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

funciondrio na Capital do Estado para desempenhar atividades de entrega

e documentos,

A presente contratagdo justifica-se por ndo existir no quadro efetiFdo municipio

protocolo, bem como a coleta de pesquisas mercadologicas. Desse mo
visa agilizar as demandas desta administragdo.

), €SSe Servigo

3. FUNDAMENTO LEGAL

A contratagio estd consoante com art. 24, inc. 11 da Lei 8.666/93|de 21 de junho

de 1993, e suas posteriores alteragdes.

4. DO SERVICO

A prestagio do servigo sera conforme a demanda dos 6rgdos soliditantes, a contar

do recebimento de autorizago dos servigos
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O servigo deverd ocorrer em Natal, capital do Estado do Rio Grqnde
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sem qualquer dnus para a administragéio municipal.

| 5. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

Os servigos acima elencados enquadram-se na classificagdo de seryigos comuns,

conforme reza a Lei 8.666/93.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes
referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de dc

artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.074
Vira especificado na autorizagdo/ordem de compra, de acordo com
do Orgéio Gerenciador.

1

) Termo de
Us 0S riscos e

ordo com os
‘de 1990).
necessidade

4

Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibiliflade com as

obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdio e qualificacic
licitagfo.
Indicar preposto para representé-la durante a execugdo do contrato.

exigidas na

Devolver os produtos que ndo apresentarem condigdes de serem cofsumidos.

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocament
prestagio de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir ng
contrato.

trabalhistas,
de pessoal,
execugdo do

Manter, durante toda a execugdio do contrato, em compatibili
obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitagfo e qualifica
licitagéio, conforme disposto no artigo 55, inciso XIII da Lei Federal n° 8.6

€ com as

F exigidas a
/93.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Realizar o servigo no prazo e condigdes estabelecidas no termo de

S€us anexos.

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bd
provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo de referéncia efc

para fins de aceitagdo e recebimento definitivo.

referéncia e

s recebidos
la proposta,
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Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢oes,
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido] reparado ou
corrigido.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado.

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fo
objeto, no prazo ¢ forma estabelecidos no Termo de referéncia e seus anex

A Administrag@o nfio responderd por quaisquer compromissos as;
Contratada com terceiros, ainda que vinculados & execugfdo do presenfe
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréngi
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

Permitir o acesso dos empregados da Contratada as suas dependﬂncias para a
execugdo do objeto contratado.

8. DA FISCALIZACAO

ientada pela
ento.
do Contrato
|adog:ﬁo das
6/93.

Caber4 ao fiscal de contrato o recebimento da nota fiscal/fatura ap
contratada e a devida atestag@o dos servigos, para fins de liquidagdo e pag
As decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fisc
serdo encaminhadas & autoridade competente da CONTRATANTE par
medidas convenientes, consoante disposto no § 2°, do art. 67, da Lei n°. 8.6

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pela inexecugo total ou parcial do contrato, a Prefeitura Municipal de Coronel
Jodo Pessoa/RN poderd, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado f%seguintes
sangdes:

adverténcia;
multa, no percentual méaximo de 10% (dez por cento), calculada sqpre o valor
do objeto ndo fornecido, no caso de inexecugdo total ou parcial do objeto;
suspensdo tempordria de participag@o em licitagdo e impedimento dg contratar
com a Administragdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragio
Publica, facultada a defesa do interessado no prazo de 10 (dez) dias;
A aplicagdo da sangdo prevista no item 9.1.1 ndo prejudica alincidéncia
cumulativa das penalidades dos itens 9.1.2 e 9.1.3, principalmente, sem
outras hipéteses, em caso de reincidéncia de atraso na entrega do objeto lici
haja cumulagdo de inadimplemento de eventuais cotas mensais, expe
previstas, facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de 05 (cinco) d#a:
A inexecugdo do contrato é configurada pelo descumprimento to

das exigéncias contidas no Termo de Referéncia;
As sangdes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.3 e 9.1.4 poderfio seq aplicadas
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conjuntamente com o item 9.1.2, facultada a defesa prévia do interessado,
05 (cinco) dias uteis;
Ocorrendo a inexecug#o, reserva-se a Prefeitura Municipal de C

o

Tonel Jodo

Pessoa/RN, o direito de optar pela oferta que se apresentar como aquela mals vantajosa,

pela ordem de classificagdo;
Ocorrendo a hipdtese do item anterior, a segunda adjudicataria fi
mesmas condigdes estabelecidas nesta clausula;

liquidagdo qualquer obrigagdio financeira que for imposta ao fornecedor
penalidade ou inadimpléncia contratual.

cfé sujeita as

Nenhum pagamento serd efetuado pela Administragdo enquant1

pendente de
m virtude de

10. DO PAGAMENTO

O pagamento ser4 efetuado contra empenho, apds a apresentagéo d
devidamente rubricada pelo responsavel pelo recebimento e liquidada, por
Prefeitura Municipal;

b

Nota Fiscal,
ntermédio da

As despesas da presente licitagdo correrdo a conta dos recursos co";l_eignados em

dotagdo orgamentaria propria, prevista no Orgamento da do Municipio de
Pessoa/RN.

Coronel Jodo

Ressaltando-se que, a época da efetivagdo das aquisicﬁes/cm;l:atagﬁes que

poderdio advir deste processo licitatério, os recursos orgamentarios ¢
correrdo a custa de cada Unidade Gestora solicitante;

respondentes

A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em
visualizacdo, a indicagfio do niimero do processo licitatorio, a fim de
trimite de recebimento do material e posterior liberagio do documen
pagamento;

O pagamento sera efetuado de acordo com o Decreto Municipal n.°
janeiro de 2018, Resolugio n.° 032/2016 — TCE/RN, subsidiada pelo
8.666/93, obedecendo a ordem cronolégica dos credores cujas desp
liquidadas;

A liquidagdo da despesa ocorre no prazo de até 10 (dez) di
protocolamento por parte do credor da solicitagdo de cobranga;

No dmbito de cada unidade gestora, o pagamento das despesas org
efetuado apds expedig¢do da ordem de pagamento a que se refere o art. 64
de 17 de margo de 1964, respeitados a ordem cronoldgica das exigibilidade
por fonte diferenciada de recursos, e 0s prazos:

De até 5 (cinco) dias tteis, contados da apresenta¢do da nota fi
documento equivalente, conforme determina o § 3° do art. 5° da Lei n°

junho de 1993, com relagfio as obrigagdes de baixo valor, que séo as ob

valores nio ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 24;

ocal de facil
lg acelerar o
) fiscal para

05, em 03 de
. 5% da Lei
ja foram

a contar do
entarias sera

Lein®4.320,
| classificada

SFI, fatura ou
8.

6, de 21 de
zagdes cujos
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De no méximo 30 (trinta) dias, contados a partir da data do atest$, no qﬁ
respeito aos demais casos, como prevé a alinea “a” do inciso XIV do art.]40 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993.

Constatada qualquer pendéncia em relagdo ao documento fiscal,|as certiddes
negativas, ao fornecimento do objeto ou de parcela deste, interromper-sefio os prazos
oponiveis a unidade gestora exclusivamente quanto ao credor correlato a pehdéncia, sem
prejuizo ao prosseguimento das liquidagdes e pagamentos aos de
posicionados em ordem cronolégica das exigibilidades.

11. DA DESCRICAO, ESPECIFICACAO DO OBJETO E A EST[MADA DE
CUSTO

0 Critén:o de julgamento e classificagdio das propostas serd o F MENOR
PRECO UNITARIO POR ITEM, como relacionados a seguir, para qpe possa ser
mantido o mesmo padriio de qualidade e gerenciamento dos pedidos gelos setores
responsaveis.

12. DA SUBCONTRATACAO

Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

13. DA AVALIACAO DO CUSTO

O custo estimado para esta contratagdo serd realizado com base n F precos de
mercado, em conformidade a Instrugiio Normativa n°. 73, de 5 de agosto L 2020.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa sera consignada a seguinte dotagfo orgamentéria: 32 - 2 . il03 .4.122
.8.2.4.0. 339039 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos estabelecidos
no contrato, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a CO TANTE,
nem onera o objeto do contrato, razdio pela qual a CONTRAT renuncia
expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiya, com a
CONTRATANTE, em que esta néio tenha dado causa.
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Coronel Jodo Pessoa/RN, 28 de janeiro de 2021.

Alana de (Céssid Figuéitedo Lima Rego
Secretiria de Adminis lanejamento ¢ Controle Intery
Portaria n® 01/2021

—————

DE ACORDO:

Maria de Fatima Alves da Costa
Prefeita Municipal




