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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

L.1. O presente processo de inexigibilidade tem como finalidade a contratagiio de pessoa
fisica ou juridica para realizacdo dos servigos de contabilidade publica do Municipio de
Coronel Joido Pessoa/RN, conforme especificagdes e quantidades estabelecidas abaixo:

ao setor publico - contemplando os
seguintes servigos a serem realizados:

a) Proceder & execugdo mensal da |
escrituragio contabil da |

CONTRATANTE: emissdio de notas de
empenho, liquidagdo, pagamento e planos
de contas do Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico;

b) Realizar, de forma mensal. a conciliagdo
das contas contabeis;

¢) Emitir parecer técnico em relagdo aos
balancetes de verificagdo. reformulagdo,
previsdes or¢amentdrias e prestagdo de
contas;

d) Elaborar e apresentar mensalmente, os
balancetes contibeis, de acordo com as
normas do Tribunal de Contas do Estado;
f) Calcular e emitir. mensalmente, as guias
para pagamento das obriga¢des sociais ¢
fiscais;

g) Assessorar a CONTRATANTE na
gestdo financeira e or¢amentiria dos
orgdos;

h) Participar, quando antecipadamente
convocado, de reunides para prestar

esclarecimentos de natureza contibil que |

fizerem necessarias:

Item Servico Unid. Otd Valor | Valor |
medida | licitada  unitdrio | total |
(RS) | (RS) |

1 7866 - Servigo de contabilidade aplicada | Més 12
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i) Providenciar processo de prestagio de
contas da CONTRATANTE;

j) Informar a CONTRATANTE sobre as
exigéneias e Instrugdes Normativas
oriundas do Tribunal de Contas do Estado.
Receita Federal e Conselho Federal de
Contabilidade.

1) Elaborar, quando solicitado, planilhas,
relatorios e graficos diversos, referentes as
dreas contabil e financeira:

m) Executar o preenchimento e envio dos

Governo, através do Portal do Gestor no
site do TCE/RN

n) Executar o preenchimento ¢ transmissio
das informagdes do SIOPE, através de
sistema disponibilizado no site do FNDE; .
o) Executar o preenchimento e transmissio
das informagdes do SIOPS, Através de
| sistema disponibilizado no site do
I DATASUS/FNS;

p) Executar o preenchimento e transmissio
das planilhas do sistema SICONFI no que |
se refere aos anexos do RREO, RGF I
(bimestrais ¢ quadrimestrais) e ainda as

O planilhas do Relatério Anual, atraves do !

site da SECRETARIA DO TESOURO
NACIONAL

Total Geral

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratagio de prestador de servigos especializados na drea de Assessoria
e Consultoria Contdbil justifica-se, em virtude das constantes mudangas na drea Contébil,
prestacdo de contas ¢ etc.

Como a Prefeitura Municipal de Coronel Jodo Pessoa necessita dos servigos técnicos
profissionais especializado, a contratagdo revela-se oportuna e conveniente para atender o
interesse piblico do governo municipal, por ser de carater obrigatorio, por a contratagéo, ora
pretendida, exercer a atividade elaborando relatorios que constituem as prestacdes de
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informagdes exigidas por Lei, junto aos orgdos de fiscalizagdo e controle das atividades
publicas.

Cabe enfatizar, que a Administragio ndo dispde de profissionais qualificados efou
efetivos para o desenvolvimento dos servigos em questiio, que sdo de suma importincia para
a administragdo publica municipal.

A escolha pela contratagio direta, é justificivel, pois o processo licitatério jamais terd
0 conddo de selecionar o profissional da drea mais recomendédvel para os interesses do
Municipio de Coronel Jodo Pessoa/RN, posto que a notéria especializa¢fio é verificada através
de desempenho anterior. organizagfo, técnica, resultados de servigos anteriores, sendo o
trabalho essencial ¢ indiscutivelmente o mais adequado & plena satisfagio das necessidades
do Poder Executivo.

Assim, resta justificada a necessidade de contratagiio direta para prestagdo dos servigos
supracitados. Dessa forma. visando buscar no mercado profissional capacitado e
especializado, oficiando-se a CCA - CONTABILIDADE E ASSESSORIA LTDA. inscrita no
CNPJ sob o n°® 10.628.540/0001-78, para a prestagio dos servigos, posto que trata-se de
empresa altamente conceituada no mercado da area publica, com profissionais éticos, integros,
salvos de condutas que o desprestigiem ou desabone-os, pondo em questio a credibilidade e
¢tica no mercado profissional, dando-se destaque ao fator confianga para a contratagio.

Assim sendo, ndio se trata, pois, de contratagfio de profissional para execucdio de
servigos meramente rotineiros, mas para dispor de atividade técnica especializada sobre
matérias de competéncia do Poder Executivo local. Com isso, comprova-se a inviabilidade de
competi¢do, por tratar-se de notoria especializagdio, associada ao elemento subjetivo da
confianga e talento, inexistindo condi¢des de licitar através de um julgamento objetivo,
tratando-se, na verdade de decisdo discriciondria da administragfio piblica. calcada nos
elementos e requisitos objetivamente informados nesta peca.

3. FUNDAMENTO LEGAL

A contratagdo esta consoante com Art. 25, inc. 1L, ¢/c art. 13 inc. 11T da Lei 8.666/93
de 21 de junho de 1993.

| 4. CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

As obrigagbes e responsabilidades da Contratante sdo as estabelecidas neste
instrumento e na sua proposta.

5. RAZOES DA ESCOLHA E DOS PRECOS PRATICADO

‘ | A escolha recaiu sobre a empresa CCA - CONTABILIDADE E ASSESSORIA
LTDA, em detrimento da notéria especializagio em seu quadro de profissionais no
desempenho também de suas atividades junto a outros municipios circunvizinhos.
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Através de pesquisas de mercado, constatou-se que o valor a ser contratado para a
prestagdo dos referidos servigos encontra-se em um patamar equivalente ao praticado no
mercado, conforme comprovado posteriormente neste processo, tendo como base os valores
dos contratos celebrados com a mesma empresa no ano de 2023,

6. DA HABILITACAO

Como condigdo prévia ao exame da documentagio de habilitagio do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condigdes de participagiio, especialmente quanto a4 existéncia de sangdo que impega a
participagdo no certame ou a futura aquisi¢do do produto, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

= SICAF;

* (Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas - CEIS e oe o Cadastro Nacional de Empresas
Punidas - CNEP;

* (adastro Nacional de Condenagdes Civels por Atos
de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional delustica;

* Lista de InidGneos, mantida pelo Tribunal de Contas
da Unido - TCU;

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante ¢ de seu socio
majoritario. por forga dos artigos 3 0 e 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsivel pela pratica de ato de improbidade administrativa. a
proibi¢iio de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio depessoa juridica da qual

seja socio majoritario.
Constatada a existéncia de sancéo o licitante serd inabilitado, por falta de condigo de
I participagdo.
1 - COMPROVACAQO DA HABILITACAO JURIDICA
|

a) registro comercial, no caso de empresa individual
(Requerimento de Empresario), quando for o caso;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamenteregistrado, em se tratando de sociedades comerciais,
€, no caso de sociedades por agdes acompanhado de documentos de
eleigio de seus administradores. No caso de alteragdes, serd
admitido o estatuto ou ocontrato social consolidado e aditivos
posteriores (se houver), quandofor o caso;
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¢) inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio:

d) certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual, no
caso de MEIL, quando for o caso;

¢) cédula de identidade do(s) proprictario(s) da empresa
participante.

2 - QUALIFICACAO TECNICA:

a) Apresentagio de um ou mais atestados de capacidade técnica,
fornecido por pessoa juridica de direito piblico ou privado
devidamente identificada, em NOME DA EMPRESA
DECLARADA YENCEDORA, relativo a execugdo dos servigos,
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto
da presente licitagio.

b) Registro no Conselho Regional de Contabilidade — CRC
3 -REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) prova de inscrigiio no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no
Cadastro Geral de Contribuintes (CGC);

b) prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

¢) certiddo Conjunta Negativa (ou positiva com efeito de negativa)
deDébitos relativos aos tributos Federais e 4 Divida Ativa da
Unido, incluindo as dividas previdencidrias, emitida pela
Procuradoria Geralda Fazenda Nacional em conjunto com a
Receita Federal do Brasil;

d) certiddio Negativa (ou positiva com efeito de negativa) de Débito
do Estado do domicilio ou sede do licitante:

¢) certiddo Negativa de Tributos Municipais, sendo que esta ¢
relativa ao domicilio ou sede da licitante;

f) prova de regularidade relativa 4 Seguridade Social e ao Fundo
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de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando
situagiio regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

g) certidio Negaliva de Débitos Trabalhista (CNDT).
4 - QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA:

a) certidio negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo
distribuidor da sede do licitante.

Observagdes para ME ¢ EPP: 1) havendo alguma restrigio na
comprovagio da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 5
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogdvel
por igual periodo, a critério da administracdo publica, para a
regularizagio da documentagdo.

Os documentos necessdrios 4 habilitagdo deverfio estar com prazo vigente, 4 exceciio
daqueles que por sua natureza ndo contenham validade.

7. DA VIGENCIA DO CONTRATO

A vigéncia do Termo de Contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado,
desde que observado o disposto no art. 57, [ da Lei 8.666 de 21 de junho de 1993,

8. DO REAJUSTE

Os pregos sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da assinatura do
contrato.

Dentro do prazo de vigéncia do contrato ¢ mediante solicitagcfio da contratada, os
pregos contratados poderdio sofrer reajuste apos o interregno de um ano, contados a partir data
de apresentago da proposta, aplicando-se o indice 1PCA exclusivamente para as obrigagdes
iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do dltimo reajuste,

No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela tltima vanagio conhecida, liquidando
a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Ficaa CONTRATADA
obrigada a apresentar memorial de cdlculo referente ao reajustamento de pregos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.
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Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substitui¢fo, o que vier a ser determinado pela
legislagdo entdio em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdio novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

O reajuste podera ser feito por simples apostilamento dispensada a celebraciio de termo
aditivo, como nas seguintes situagdes:

a) variaglio do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuagio de pregos
previstos no proprio contrato;

b) atualizagdes, compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condigdes de
pagamento previstas no contrato;

¢) alteragdes na razdo ou na denominagio social do contratado:

d) empenho de dotagdes orcamentarias.

9. DA PRESTACAO DOS SERVICOS

Os servigos poderdo ser prestados. quando pertinentes, de forma remota, video
conferencia e etc., desde que o prestador se responsabilize pela prestagio e manutengiio, em
tempo, dos servigos profissionais contratados, de intcresse e necessidade da Prefeitura
Municipal, com visitas, no minimo, duas vezes por semana a sede da Contratante, no horario
das 07h as 13h, devendo atender as requisi¢des da CONTRATANTE. a fim de comparecer a
sua sede.

A CONTRATADA deverd enviar junto com as Notas Fiscais relatério mensal.
descrevendo os servigos prestados no corrente més.

10. DO RECEBIMENTO E LIQUIDACAO DA DESPESA ‘

O recebimento do objeto deste processo, dar-se-d4 em conformidade com os artigos 73
e 76 da Lei n° 8.666/93, modificada pela Lei n° 8.883/94, se dar4 da seguinte forma:

Definitivamente, apos a verificagdo de qualidade, quantidade e especificagbes dos
objetos e consequente aceitagiio, mediante o respectivo atesto;

O recebimento definitivo ndo exime o prestador de responder pelos vicios aparentes e
ocultos segundo as disposigdes deste instrumento e as normas de prote¢do ao consumidor;

O fiscal responsdvel pelo atesto da pertinente despesa, conferird a documentagfio
legalmente exigivel para efeito do adimplemento da obrigacdo, verificando, junto aos
respectivos orgdos expedidores, as autenticidades das certiddes de regularidade apresentadas,
bem como se o objeto atende as especificagdes e condigdes deste termo de referéncia, assim
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como estabelece o art. 63 da Lei n” 4.320, de 17 de margo de 1964, de modo que, em ndo
sendo detectada pendéncia, serd emitido o atesto.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no termo de referéncia ¢
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa
¢ perfeita execugdo do objeto e, ainda:

Manter, durante toda a execugdo do contrato. em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagiio e qualificagdo exigidas na licitagdo.

Indicar preposto para representd-la durante a execugdo do contrato.

Demais obrigagfes que constard no contrato.

Comunicar a CONTRATANTE qualquer anormalidade de carater urgente ¢ prestar os
esclarecimentos julgados necessarios.

Manter informada quanto a mudangas de enderego, telefones, fax e e-mail de seu
estabelecimento e qualquer outra de interesse da Administrago.

Fornecer os servigos de acordo com as especificagdes e condigdes previstas deste
Termo de Referéncia.

Manter a CONTRATANTE informada sobre o andamento dos servigos, informando-
a sempre que se registrarem ocorréncias extraordindrias.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no termo de referéncia e sua
proposta.

Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto do servigo. para que seja corrigido.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado.

Efetuar o pagamento 4 Contratada no valor correspondente a prestaglo dos servigos
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no termo de referéncia e sua proposta.

A Administragio ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados. prepostos ou subordinados.

Permitir o acesso dos empregados da Contratada as suas dependéncias para a execugiio
do objeto contratado.

13. DA FISCALIZACAO
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Cabera ao fiscal de contrato o recebimento da nota fiscal/fatura apresentada pela
contratada ¢ a devida atestagdo dos servigos, para fins de liquidagdo e pagamento.

A Secretaria Municipal de Administragéo, Planejamento e Controle Interno de Coronel
Jofio Pessoa/RN indicard um representante titular, e seu respectivo substituto, para
acompanhar a execugdo do Contrato, o qual registrard todas as ocorréncias e deficiéncias
porventura verificadas em relatorio proprio. cuja cdpia serd encaminhada a licitante
vencedora, objetivando a corre¢do das irregularidades apontadas.

As decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal do Contrato seriio
encaminhadas & autoridade competente da CONTRATANTE para adogio das medidas
convenientes, consoante disposto no § 2° do art. 67, da Lei n°. 8.666/93.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Em caso de inexecugdo total ou parcial do contrato, bem como de ocorréncia de atraso
injustificado na execugdo do objeto deste contrato, submeter-se-4 a CONTRATADA, sendo-
lhe garantida plena defesa, as seguintes penalidades:

- Adverténcia;

- Multa;

Suspensdo tempordria de participagdes em licitagdes promovidas com o
CONTRATANTE, impedimento de contratar com 0 mesmo, por prazo ndo superior a 02
(dois) anos;

- Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdio Publica,
enquanto perdurarem os molivos da punic¢do, ou até que seja promovida a reabilitagdo, perante
a propria autoridade que aplicou penalidade;

A multa prevista acima serd a seguinte:

- Até 10% (dez por cento) do valor total contratado, no caso de sua nio realizagio
¢/ou descumprimento de alguma das clausulas contratuais;

As sangbes previslas nos itens acima poderdo ser aplicadas cumulativamente, facultada
a defesa prévia do interessado no prazo de 05 (cinco) dias uteis:

O valor da multa aplicada deverd ser recolhido como renda para o Municipio, no prazo
de 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da notificagfio, podendo 0 CONTRATANTE, para
isso, desconta-la das faturas por ocasido do pagamento, se julgar conveniente;

O pagamento da multa nfo eximira a CONTRATADA de corrigir as irregularidades
que deram causa a penalidade;

O CONTRATANTE devera notificar a CONTRATADA, por escrito, de qualquer
anormalidade constatada durante a prestagiio dos servigos, para adogdo das providéncias
cabiveis;

As penalidades somente serdo relevadas em razfo de circunstincias excepcionais, e as
Justificadas sd serfio aceitas por escrito, fundamentadas em fatos reais e facilmente
comprovaveis, a critério da autoridade competente do CONTRATANTE, e desde gue
formuladas no prazo maximo de 05 (cinco) dias da data em que foram aplicadas.
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15. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado contra empenho, apds a apresentagdo da Nota Fiscal,
devidamente rubricada pelo responsdvel pelo recebimento e liquidada, por intermédio da
Prefeitura Municipal;

As despesas da presente licitagio correrfio 4 conta dos recursos consignados em
dotagdo orgamentdria prépria, prevista no Orgamento da do Municipio de Coronel Jodo
Pessoa/RN. Ressaltando-se que, a época da efetivacio das contratagdes que poderdo advir
deste processo licitatdrio, os recursos orgamentarios correspondentes correrdo a custa de cada
Unidade Gestora solicitante;

A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor deverd conter, em local de facil
visualizagio, a indicagdo do nimero do processo licitatdrio, a fim de se acelerar o trimite de
recebimento do material e posterior libera¢do do documento fiscal para pagamento;

() pagamento sera efetuado de acordo com a Resolugdo n.” 028/2020 — TCE/RN,
subsidiada pelo art. 5° da Lei 8.666/93, obedecendo a ordem cronologica dos credores cujas
despesas ja foram liquidadas;

No ambito de cada unidade gestora, o pagamento das despesas orgamentdrias serd
efetuado apds expedigio da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n® 4.320, de
17 de margo de 1964, respeitados a ordem cronologica das exigibilidades, classificada por
fonte diferenciada de recursos, e 0s prazos:

— De até 5 (cinco) dias iteis, contados da apresentagdo da nota fiscal, fatura ou
documento equivalente, conforme determina o § 3° do art. 5° da Lei n® 8.666, de 21 de junho
de 1993, com relagdo as obrigagdes de baixo valor, que sdo as obrigagdes cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 24;

De no maximo 30 (trinta) dias, contados a partir da data do atesto, no que diz respeito
aos demais casos, como prevé a alinea “a” do inciso XIV do art. 40 da Lei n” 8.666, de 21 de
junho de 1993,

Constatada qualquer pendéncia em relagfio ao documento fiscal, as certiddes negativas,
ao fornecimento do objeto ou de parcela deste, interromper-se-d0 o0s prazos oponiveis a
unidade gestora exclusivamente quanto ao credor correlalo 4 pendéncia, sem prejuizo ao
prosseguimento das liquidagdes e pagamentos aos demais credores posicionados em ordem
cronologica das exigibilidades.

Coronel Jodo Pessoa-RN. 18/07/2023.
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