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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 REGISTRO DE PRECOS para futura aquisigdo de forma fracionada de
géneros pereciveis e nfio pereciveis destinados 8 MERENDA ESCOLAR para o ano
letivo de 2024, conforme termo de referéncia.

1.2 O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses contados da
publicagéio do extrato, podendo ser prorrogada na forma do art. 84 da Lei n° 14.133, de
2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1 A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo
de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descrigdo da solugdio como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DA SUBCONTRATACAO
4.1 Néo ¢ admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
5. DA VISTORIA

5.1 N#o ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo
dos servigos.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1 A execugéo do objeto seguira a seguinte dindmica:

6.1.1 O fornecimento do objeto deste termo serd de forma fracionada, de acordo
com a necessidade da Secretaria Municipal solicitante mediante ordem de
compras/requisi¢do fornecida pelo Departamento de Compras da Prefeitura Municipal de
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Coronel Jodo Pessoa, até o esgotamento total, se necessario, do quantitativo licitado, pelo
periodo da vigéncia da ARP e/ou do contrato.

6.1.2 Os prazos para entrega dos produtos apds o recebimento da Ordem de
Compras sera de até 10 (dez) dias a contar do recebimento da Ordem de Compras.

6.1.3 A entrega sera realizada, em Coronel Jodo Pessoa/RN, nos enderegos a
serem especificados na ordem de compras/requisi¢do emitida pelo Departamento de
Compras da Prefeitura Municipal.

7. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

7.1 Devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisag@o ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3 As comunicagdes entre o Orgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrOnica para esse fim.

7.4 O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
do fornecimento, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo
do objeto contratado.

7.6 A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.7 O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo.

7.8 O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento da execugdo de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdio do contrato, com a descrigdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
corregdo.

7.10 O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdio que demandar decisfo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

7.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugé@o do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor
do contrato.
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7.12 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, @
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogagdo contratual.

7.13 O fiscal do contrato verificarda a manutengdo das condig¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

7.14 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes, o fiscal atuara tempestivamente
na solugéio do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.15 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administrag&o.

7.16 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

7.17 O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

7.18 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengfo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

7.19 O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.20 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugio dos objetivos que tenham justificado a contratagdio e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

7.21 O gestor do contrato devera enviar a documentago pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscaliza¢@o e gestdo nos termos do contrato.
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8. DO PAGAMENTO

8.1 Os produtos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo
fiscal, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

8.2 O prazo da disposig@o acima seré contado do recebimento de comunicagéo de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagéo do fornecimento a que se referem a
parcela a ser paga.

8.3 O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

8.4 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e,
se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade do fornecimento realizados em
consonincia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

8.4.1 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tGltimo;

8.4.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, s suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscaliza¢fio ndo atestar a ultima e/ou tnica medi¢8o de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério;

8.4.3 A fiscalizagfo ndo efetuara o ateste da iltima e/ou unica medigio de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

8.4.4 Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.5 Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusfo acerca das ocorréncias na execugéo do
contrato, em relagdo a fiscalizagfio técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessérios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

8.6 Os produtos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade e consequente aceitagéo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.6.1 Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentag#io apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
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despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, po
escrito, as respectivas corregdes;

8.6.2 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo do
fornecimento, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; €

8.6.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo.

8.6.4 Enviar a documentag#o pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo
dos procedimentos de liquidagfio e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo
e gestdo.

8.7 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se 4 empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

8.8 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéio do objeto ou no instrumento de
cobranga.

8.9 O recebimento provisério ou definitivo nfio excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.

8.10 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢#io, prorrogaveis por
igual periodo.

8.11 Para fins de liquidag#o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessérios e essenciais do documento, tais
como:

8.11.1 o prazo de validade;

8.11.2 a data da emisséo;

8.11.3 os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

8.11.4 o periodo respectivo de execugéio do contrato;

8.11.5 o valor a pagar; e

8.11.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.12 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regularizagdo da
situagdo, sem Onus a contratante.

8.13 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacio da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou 4 documentagio mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

8.14 N#o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
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a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garanti
o recebimento de seus créditos.

8.15 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessdrias 4 rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.16 Havendo a efetiva execugfio do objeto, os pagamentos serfio realizados
normalmente, até que se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado néo regularize
sua situagéo.

8.17 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados
da finalizagdo da liquidagdo da despesa.

8.18 O pagamento ser4 realizado através de transferéncia bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.19 Quando do pagamento, sera efetuada a retengio tributdria prevista na
legislagdo aplicavel:

8.19.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdio retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

8.20 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresenta¢do de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogfo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

10. DA HABILITACAO

HABILITACAO JURIDICA

Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEIL cuja aceitagdio ficard condicionada a
verificagio da autenticidade no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;
Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigéo
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do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagio de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unidio e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag@o no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverfio estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidag#o respectiva.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e a4 Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentagdio de certiddio negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;
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Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede dd
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigio mediante a
apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual
€ municipal.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

QUALIFICACAO TECNICA

Comprovag#o de aptiddo para execucdo de servigo de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagfo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

Os atestados de capacidade técnica poderdio ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa licitante.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11. As despesas decorrentes da presente contratagiio correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.

11.1 A contratagdo seré atendida pela seguinte dotaggio: 405 -2 . 2004 . 12. 361 .
42 .2.8.0.339030.

Coronel Jodo Pessoa/RN, 22 de janeiro de 2024.

Angela kellm& Souza Lima

Secretaria Municipal de Educagio Cultura e Esportes




