ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE CORONEL JOAO PESSOA
Rua Sao José, 05 - Centro

CEP: 59.930-000

m&) Tel.: (84) 3357-0027

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O presente processo tem como finalidade a contratagdo de empresa
especializada para prestacio dos servi¢os de agenciamento de viagens com emissio
de passagens aéreas nacional e internacional, conforme especificagdes e quantidades
estabelecidas abaixo:

Item Servi¢o Unid. | Qtd Valor Valor
medida | licitada | unitirio | total
(RS) (RS)
1 Servico de agenciamento de viagem | UND 1
com emissdo de passagem aérea
nacional e internacional

Total Geral

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratagdo justifica-se em virtude da necessidade de deslocamento de
funcionarios da administrag¢do direta, em nome do Municipio de Coronel Jodo Pessoa/RN
para diversos assuntos pertinentes e de interesse deste Municipio.

3. FUNDAMENTO LEGAL

A contratagdo esta consoante com art. 24, inc. II da Lei 8.666/93 de 21 de junho
de 1993, e suas posteriores alteragdes.

4. DA PRESTACAO DO SERVICO

A prestagio do servigo sera realizada conforme a necessidade do 6rgao solicitante
no prazo de 03 (trés) dias a contar do recebimento da autorizagdo do servigo.

| 5. DA HABILITACAO

Como condi¢do prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, a Comissdo Permanente de Licitag@o
- CPL verificara o eventual descumprimento das condi¢gdes de participagdo,
especialmente quanto a existéncia de sang@o que impega a participag@o no certame ou a
futura aquisi¢do do produto, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

= SICAF;
» (Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas - CEIS e oe o Cadastro Nacional de
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Empresas Punidas - CNEP;
= (Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por
Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional deJustica;

= Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de
Contas da Unido - TCU;

A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e de seu
sécio majoritario, por forca dos artigos 3 0 e 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preve,
dentre as sangdes impostas ao responsdvel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

Constatada a existéncia de sangdo, a CPL inabilitara o licitante, por falta de

condigdo de participagdo.

1 - COMPROVACAO DA HABILITACAO JURIDICA

a) registro comercial, no caso de empresa individual
(Requerimento de Empresario), quando for o caso;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des acompanhado
de documentos de elei¢do de seusadministradores. No caso de
alteragdes, sera admitido o estatuto ou o contrato social
consolidado e aditivos posteriores (se houver), quandofor o
caso;

¢) inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

d) certificado da  Condigdo de  Microempreendedor
Individual, nocaso de MEI. quando for o caso;

e) cédula de identidade do(s) proprietario(s) da empresa
participante.
2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou
no Cadastro Geral de Contribuintes (CGC);

b) prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou
municipal, se houver. relativo ao domicilio ou sede do
licitante,pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objetocontratual;

¢) certiddo Conjunta Negativa (ou positiva com efeito de
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negativa) deDébitos relativos aos tributos Federais e a
Ativa da Unido, incluindo as dividas previdencidrias, emitida
pela Procuradoria Geralda Fazenda Nacional em conjunto com
a Receita Federal do Brasil;

d) certiddo Negativa (ou positiva com efeito de negativa) de
Débito do Estado do domicilio ou sede do licitante;

e) certiddo Negativa de Tributos Municipais, sendo que esta ¢
relativaao domicilio ou sede da licitante;

f) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei:

g) certiddo Negativa de Débitos Trabalhista (CNDT).

Observagdes para ME e EPP: 1) havendo alguma restrigdo na
comprovagdo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo
de 5 (cinco) dias tteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogdvel por igual periodo, a critério da
administrag@o publica, para a regularizagido da documentagéo.

3 - REGULARIDADE ECONOMICA-FINANCEIRO:

a) certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperagdo Judicial
expedida pelo Distribuidor da sede da Licitante.

4- ATENDIMENTO AO ART. 7, INC. XXXIII DA CONSTITUICAO:

a) declaragdo de que a empresa ndo emprega menor de 18
(dezoito) anos para a realizagdo de trabalhos noturnos,
perigosos ou insalubres, bem como ndo utiliza, para qualquer
trabalho, mao-de-obra de menores de 16 (dezesseis) anos,
exceto na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos
(modelo Anexo I do Termo de Referéncia).

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de
referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:
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Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo co Z
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

Vira especificado na autorizagdo/ordem de compra, de acordo com a necessidade
do Orgdo Gerenciador.

Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo.

Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato.

Devolver os produtos que ndo apresentarem condigdes de serem consumidos.

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugdo do
contrato.

Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas a
licitagdo, conforme disposto no artigo 55, inciso XIII da Lei Federal n° 8.666/93.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no termo de referéncia e seus
anexos.

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo de referéncia e da proposta,
para fins de aceitagéo e recebimento definitivo.

Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado.

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de referéncia e seus anexos.

A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execu¢@o do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

Permitir o acesso dos empregados da Contratada as suas dependéncias para a
execucdo do objeto contratado.

8. DA FISCALIZACAO
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Caber4 ao fiscal de contrato o recebimento da nota fiscal/fatura apresentada
contratada e a devida atesta¢do dos servigos, para fins de liquidagdo e pagamento.

As decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal do Contrato
serdo encaminhadas & autoridade competente da CONTRATANTE para adogdo das
medidas convenientes, consoante disposto no § 2°, do art. 67, da Lei n°. 8.666/93.

Mat.: 1
AsS.:

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pela inexecugdo total ou parcial do contrato, a Prefeitura Municipal de Coronel
Jodo Pessoa/RN poder4, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes
sang¢des:

adverténcia;
multa, no percentual maximo de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
do objeto ndo fornecido, no caso de inexecug@o total ou parcial do objeto;

suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a Administrag¢do, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica, facultada a defesa do interessado no prazo de 10 (dez) dias;

A aplicagdo da sangdo prevista no item 9.1.1 ndo prejudica a incidéncia
cumulativa das penalidades dos itens 9.1.2 e 9.1.3, principalmente, sem prejuizo de
outras hipoteses, em caso de reincidéncia de atraso na entrega do objeto licitado ou caso
haja cumulagdo de inadimplemento de eventuais cotas mensais, expressamente
previstas, facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de 05 (cinco) dias uteis;

A inexecugdo do contrato ¢ configurada pelo descumprimento total ou parcial
das exigéncias contidas no Termo de Referéncia;

As sangdes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.3 e 9.1.4 poderdo ser aplicadas
conjuntamente com o item 9.1.2, facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de
05 (cinco) dias uteis;

Ocorrendo a inexecucdo, reserva-se a Prefeitura Municipal de Coronel Jodo
Pessoa/RN, o direito de optar pela oferta que se apresentar como aquela mais vantajosa,
pela ordem de classificagao;

Ocorrendo a hipdtese do item anterior, a segunda adjudicatéria ficara sujeita as
mesmas condi¢des estabelecidas nesta clausula;

Nenhum pagamento sera efetuado pela Administragdo enquanto pendente de

liquidagdo qualquer obrigagdo financeira que for imposta ao fornecedor em virtude de
penalidade ou inadimpléncia contratual.

10. DO PAGAMENTO

O pagamento ser4 efetuado contra empenho, apos a apresentagéo da Nota Fiscal,
devidamente rubricada pelo responsavel pelo recebimento e liquidada, por intermédio da
Prefeitura Municipal;
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As despesas da presente licitagdo correrdo a conta dos recursos consignados
dotagd@o orgamentdria prépria, prevista no Orgamento da do Municipio de Coronel Jodo
Pessoa/RN.

Ressaltando-se que, a época da efetivagdo das aquisigdes/contratagdes que
poderdo advir deste processo licitatorio, os recursos orgcamentarios correspondentes
correrdo a custa de cada Unidade Gestora solicitante;

A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor deveri conter, em local de facil
visualiza¢io, a indicacdo do nimero do processo licitatério, a fim de se acelerar o
tramite de recebimento do material e posterior libera¢io do documento fiscal para
pagamento;

O pagamento sera efetuado de acordo com o Decreto Municipal n.° 005, em 03 de
janeiro de 2018, Resolugdo n.° 032/2016 — TCE/RN, subsidiada pelo art. 5° da Lei
8.666/93, obedecendo a ordem cronolégica dos credores cujas despesas ja foram
liquidadas;

A liquidagdo da despesa ocorre no prazo de até 10 (dez) dias a contar do
protocolamento por parte do credor da solicitagdo de cobranga;

No ambito de cada unidade gestora, o pagamento das despesas or¢amentarias sera
efetuado apds expedicdo da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n® 4.320,
de 17 de margo de 1964, respeitados a ordem cronologica das exigibilidades, classificada
por fonte diferenciada de recursos, e os prazos:

De até 5 (cinco) dias tteis, contados da apresentagdo da nota fiscal, fatura ou
documento equivalente, conforme determina o § 3° do art. 5° da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, com relagdo as obrigacdes de baixo valor, que sdo as obrigagdes cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 24;

De no maximo 30 (trinta) dias, contados a partir da data do atesto, no que diz
respeito aos demais casos, como prevé a alinea “a” do inciso XIV do art. 40 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993.

Constatada qualquer pendéncia em relagdo ao documento fiscal, as certiddes
negativas, ao fornecimento do objeto ou de parcela deste, interromper-se-d0 0s prazos
oponiveis a unidade gestora exclusivamente quanto ao credor correlato a pendéncia, sem
prejuizo ao prosseguimento das liquidagdes e pagamentos aos demais credores
posicionados em ordem cronolégica das exigibilidades.

11. DA DESCRICAO, ESPECIFICACAO DO OBJETO E A ESTIMADA DE
CUSTO

O Critério de julgamento e classificacdo das propostas serda o de MAIOR
DESCONTO POR ITEM, como relacionados a seguir, para que possa ser mantido o
mesmo padrdo de qualidade e gerenciamento dos pedidos pelos setores responsaveis.
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12. DA SUBCONTRATACAO SN

Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

13. DA AVALIACAO DO CUSTO

O custo estimado para esta contratagdo serd realizado com base nos pregos de
mercado, em conformidade a Instru¢io Normativa n°. 73, de 5 de agosto de 2020.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa sera consignada as seguintes dotagdes or¢amentdrias: 38 -2.2003 . 4. 122 .
8.2.4.0.339033 Passagens e Despesas com Locomogdo
41-2.2003.4.122.8.2.4.0.339039 Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos estabelecidos
no contrato, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a CONTRATANTE,
nem onera o objeto do contrato, razio pela qual a CONTRATADA renuncia
expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a
CONTRATANTE, em que esta ndo tenha dado causa.

Coronel Jodo Pessoa/RN, em 05/01/2022.

Alam Régo

Sec. Mun. de Admin. Planejamento e Controle Interno
Portaria n® 01/2021

S
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ANEXO I (TERMO DE REFERENCIA)

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO
ART. 7° DA CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
DISPENSA N°.../2021

A CMPYESE wannnmiaiinnmiisissnhams ...., inscrita no CNPJ sob o n°
............................................. , Situadana ....occcooeveveieeeieeeeeeeee ... DECLARA,
sob as penas da lei, para surtir efeito junto 8 PREFEITURA MUNICIPAL DE
CORONEL JOAO PESSOA,no procedimentolicitatorio sob a Dispensa de Licitagdo,
que ndo incide na proibi¢do contida no inciso XXXIIIdo Art. 7° da Constitui¢io da
Republica Federativa do Brasil.

Por ser verdade, firma a presente.

Local, Data e Assinatura

Observagdo: emitir em timbre da empresa.




