ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

Prefeitura Municipal de Coronel Jodo Pessoa
CNPJ 08.355.471/0001-24

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Referéncia: Solicitagdo n°. 34/2017 - SECRETARIA DE ADM. FINANGAS, PLANEJAMENTO E
ORCAMENTO.

1.DO OBJETO

1.1 - O presente Termo de Referéncia tem como objeto o registro de prego para futura
contratagdo de empresa para prestagédo dos servigos de assessoria em gestdo publica,
conforme termo de referéncia, conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
neste Edital.

2. DA ESPECIFICAGAO TECNICA DOS ITENS

Valor i
. . Unid. Qtd s total
Item Material/Servigo g - unitario Lot
medida | licitada médio (RS) médio
(R$)
170 - Servicos de assessoria técnica e :
acompanhamento de processos junto aos
orgdos Federais em Brasilia/DF: 1)
Orientagéo para Captagéo de Recursos Nao
Reembolsaveis efou Onerosos junto ao
Governo Federal; 2) Orientagdo na
elaboragéo de propostas para a captagéo de
recursos; 3) Acompanhamento  da
1 tramitagdo dos projetos em Brasilia; 4) Més 19 3.200,00 | 38.400,00

Protocolo de documentos junto aos Orgéos
Governamentais  Federais, ~Organismos
Internacionais e  Embaixadas;  5)
Acompanhamento das Emendas Individuais
e de Bancada. Arculagdo para
apresentagéo de documentos e solicitagdes
necessarias; 6) Organizagéo e
acompanhamento das audiéncias e reunioes
do Prefeito e agentes municipais, em
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Brasilia, quando necessario; 7)
Disponibilizagdo de escritério em Brasilia
com infraestrutura apropriada para reunises
de trabalho e realizagdo de agendas; 8)
Assessoramento na elaboragéo e confecgdo
de documentos necessarios para o
encaminhamento de  solicitagdes  de
recursos e demais processos de interesse
municipal; 9) Envio periodico de instrugdes
quanto & disponibilidade e obtengdo de
recursos orgamentarios junto ao Governo
Federal, tais como: Editais, Instrugdes
Normativas, Portarias, Decretos, Novos
Programas, etc; 10) Produgéo de relatorios
mensais a cerca dos projetos que tramitam
em Brasilia, com base no planejamento
elaborado; 11) A empresa contratada devera
manter sigilo de todas as informagées que
vierem a ser produzidas ao longo do
contrato, devendo ser consideradas
confidenciais e de uso privativo da Prefeitura
de Coronel Jodo Pessoa/RN.

171 - Servios de assessoria técnica e
acompanhamento de processos em
Natal/RN: 1) Servigos de assessoria técnica
relativa ao acompanhamento e ultimagdo
dos atos necessarios & liberagio de
recursos financeiros junto aos Govemnos do
Estado e da Unigo, por intermédio da Caixa
2 Econémica Federal e demais 6rgéo federais, | Més 12 3.633,33333 | 43.600,00
notadamente vinculados a
CONVENIOS/SICONV ou Acordos a serem
firmados com o Municipio de Coronel Jodo
Pessoa/RN, bem como a elaboragdo de
projetos, planos de trabalhos e prestagdes
de contas finais de repasses financeiros
liberados pela Caixa Econdmica Federal.

Total Geral Médio 82.000,00

3. DA JUSTIFICATIVA
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3.1 - Justificativa da contratagéo do item 01: O servigo supramencionado visa instrumentalizar a
area de parcerias para relacionamento interinstitucionais, visando o aprimoramento dos
processos de captagdo de recursos, bem como aumentar o controle e eficacia no
acompanhamento dos processos da Prefeitura, no ambito do Distrito Federal, junto aos Orgéos
Governamentais Federais, encurtando caminho entre o poder municipal e o federal.

3.2 - Justificativa da contratago do item 02: A contratagéo dos servigos de assessoria técnica
na Capital do Estado — Natal/RN - pretendida por esta Administrag&o Piblica Municipal vem ao
encontro dos requisitos exigiveis para a boa pratica administrativa direcionada
fundamentalmente no caso em vista, para os temas concemnentes a celebragdo de Convénios e
Contratos de Repasses financeiros e formalizag&o de outros instrumentos basicos que envolvem
recursos do Estado e da Unido e que tém a intermediag&o técnico-financeira da Caixa
Econdmica Federal e demais érgéos federais e tudo mais que mantenha relagdo com matérias
financeiras junto a Unido com repasses financeiros via Caixa Econdémica Federal, observando,
evidentemente, todas as normas e regulamentos que disciplinam essas transagées financeiras
de interesse deste Municipio.

4. DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

4.1 — A empresa contratada devera prestar os servigos de acordo com a demanda apresentada
pelo Municipio, atendendo as especificagdes abaixo:

4.1.1 — Manter arquivo digital atualizado e detalhado, sobre todos os convénios e contratos de
repasses financiados pelo Estado e Unigo e seus 6rgéos da Administragdo Direta e Indireta:

4.1.2 - Manter a Administragdo Municipal informada sobre sua regularidade junto ao SICONV,
procedendo a visitas periodicas aos referidos portais, como também aos portais dos mmlstenos
4.1.3 - Fornecer & administragdo superior as informagdes ou relatorios periodicos - que
possibilitem o acompanhamento dos contratos e convénios vigentes;

4.1.4 - Dar orientagGes técnicas a todos os 6rgaos da Administragao Municipal quanto aos
procedimentos necessarios a realizagao de convénios e contratos quando solicitado;

4.1.5 - Elaborar o planejamento operacional anual de todos os convénios e contratos de
repasses € acompanhar sua execugéo no que tangem aos procedimentos a serem executados
no Estado e/ou Unido;

4.1.6 — Acompanhar os recebimentos pela Administragdo Municipal de Coronel Jo&o Pessoa/RN
de valores atinentes aos convénios e contratos;

4.1.7 - Executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia;

/
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4.1.8 - A metodologia de trabalho da empresa contratada devera ser desenvolvida através de
relatérios mensais das atividades desenvolvidas a serem enviados para a equipe técnica da
Prefeitura, bem como através de atendimento as consultas encaminhadas pela Prefeitura com o
registro das orientagbes em parecer técnico, caso necessario.

5. DO RECEBIMENTO E LIQUIDAGAO DA DESPESA

5.1 - A prestagéo dos servigos devera ser iniciada a partir da emisséo da ordem de servigo,
sendo acompanhado pela Comissédo de Fiscalizagdo e Gestdo de contratos designados pela
Portaria n.° 049/2017, comissdo esta, que sera responsavel pelo recebimento do objeto.
5.2 - O recebimento do objeto deste pregéo, dar-se-a4 em conformidade com os artigos 73 e 76
da Lei n° 8.666/93, modificada pela Lei n° 8.883/94, se darda da seguinte forma:

5.21 - A Comissdo responsavel pelo atesto da pertinente despesa, conferira a
documentagdo legalmente exigivel para efeito do adimplemento da obrigagéo,
verificando, junto aos respectivos érgéos expedidores, as autenticidades das certiddes
de regularidade apresentadas, bem como se o objeto atende as especificagdes e
condi¢des deste edital, assim como estabelece o art. 63 da Lei n® 4.320, de 17 de margo
de 1964, de modo que, em ndo sendo detectada pendéncia, sera emitido o atesto.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 — A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugéo do objeto e, ainda:

6.1.1 — Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).
6.1.2 — Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢des de habilitagéo e qualificagéo exigidas na licitago.
6.1.3 - Indicar preposto para representa-la durante a execug&o do contrato. :
6.1.4 - A Contratada devera providenciar crachés de identificagéo para acesso dos seus
funcionérios as dependéncias dos érgéos da Prefeitura Municipal de Coronel Jodo Pessoa/RN.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1 - Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos.
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7.2 - Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitagao e recebimento definitivo.

7.3 — Comunicar & Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fomecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

7.4 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado.

7.5 - Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

7.6 — A Administragao n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados & execugéo do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

7.7 - Permitir o acesso dos empregados da Contratada as suas dependéncias para a execugao
do objeto contratado.

8.DA FISCALIZAGAO

8.1 — Caberd ao fiscal de contrato o recebimento da nota fiscal/fatura apresentada pela
contratada e a devida atestag&o dos servigos, para fins de liquidagéo e pagamento.

8.2 - A Prefeitura Municipal de Coronel Joo Pessoa/RN indicara um representante titular, e seu
respectivo substituto, para acompanhar a execugao do Contrato e/ou Ata de Registro de Pregos,
0 qual registrara todas as ocorréncias e deficiéncias porventura verificadas em relatorio proprio;
cuja copia sera encaminhada & licitante vencedora, objetivando a corre¢éo das irregularidades
apontadas. et

8.3 - as decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal do Contrato
serdo -encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adogdo das
medidas convenientes, consoante disposto no § 2°, do art. 67, da Lei n°. 8.666/93. :

9. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1 - A disciplina das san¢des administrativas aplicaveis no curso da licitagéo e da contratagéo
serao aquelas previstas no Edital.

10. DO PAGAMENTO

10.1 - A disciplina para pagamentos ser&o aquelas previstas em Clausula no Edital.
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11. DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

11.1 - Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual redugdo dos
pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados,
cabendo ao 6rgéo gerenciador promover as negociagdes junto aos fornecedores, observadas as
disposi¢des contidas na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.
1L2 Quando o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
supen/emente 0 6rgao gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a redugéo dos
pregos aos valores praticados pelo mercado.
11.3 - Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagao de penalidade.
11.4 - A ordem de classificagao dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos valores
de mercado observara a classificagéo original.
11.5 — Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor n3o
puder cumprir 0 compromisso, 0 6rgéo gerenciador podera:

11.5.1 - liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao ocorra antes
do pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se confirmada a veracidade dos
motivos e comprovantes apresentados; e

11.5.2 - convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociagado. i

11.4 - Paragrafo unico. N&o havendo éxito nas negociagdes, o 6rgdo gerencladof devera
proceder a revogagdo da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtengzo
da contratagdo mais vantajosa.

Coronel Jodo Pessoa/RN, 28 de margo de 2017.
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Givanilton Magner dge Olmenra
Sec. Municipal de Admgii’stragéo Finangas,

Planejamento € Orgcamento
Portaria n® 001/2017
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